PATVIRTINTA

Kauno lopselio-darzelio ,,Klevelis*
direktoriaus 2021 m. lapkri¢io 10 d.
jsakymu Nr. V-49

DUOMENU VALDYTOJO g
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas:
Kauno lopselis-darzelis ,,Klevelis* (toliau — [staiga)

Griunvaldo g. 26A, 44313

' 44 - P i il. - . is.
R tel. (8 3) 742 2448  |el. p. klevelis@gmail.com |http://www klevelis.lt

Duomeny valdytojo atstovas (darbuotojas ar padalinys), atsakingas uZ asmens duomeny
tvarkyma:

Inga Zalnerauskiené, socialiné pedagoge.

Tvarkyti tévy (globéjy) riipintojy asmens duomenis registracijos j centralizuoto vaiky priémimo
sistemg tikslu.

Tel. (8 3) 742 4511  |klevelis@gmail.com

Istaigos duomeny apsaugos pareigiinas:
Vaida Valalyte, direktoriaus pavaduotoja ugdymui

Tel. +370(686) 84554 |dap.klevelis@gmail.com

Duomeny tvarkymo tikslas asmeny aptarnavimas, tévy (globéjy) ripintojy asmens duomeny
rinkimas registracijos j centralizuoto vaiky priémimo sistema tikslu.

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR),
9 straipsnio 2 dalies a) punktas (gautas rastiSkas duomeny subjekto sutikimas tvarkyti asmens
duomenis, vienu ar keliais auk§¢iau nurodytais tikslais).

Duomeny subjekty kategoriju apraSymas 7eévai (globéjai) ripintojai (asmens duomenys).

Asmens duomeny , kategoriju aprasymas vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas,
gyvenamosios vietos adresas, gyvenamosios vietos deklaracija, telefonas, el. pasto adresas.

Asmens duomeny gavéjy kategorijos valstybés ir savivaldybiy institucijos, valstybés registrai ir
sistemos (centralizuoto vaiky priémimo sistema).

Asmens duomeny Saltinis tiesiogiai i§ duomeny subjekto, i§ Gyventojy registro.

Asmens duomeny perdavimai j treciaja valstybe arba tarptautinei organizacijai:
Treciosios valstybés arba tarptautinés -
organizacijos duomenys neperduodami.
Kita informacija, -

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai Asmens duomenys, reikalingi
uzregistruoti tévy (globéjy) riipintojy praSyma j centralizuotg vaiky priémimo sistemg, saugomi




3 metus nuo pra§ymo pateikimo datos. Pasibaigus laikotarpiui popierinés duomeny kopijos
sunaikinamos. Elektroninése sistemose duomenys saugomi kol pasibaigia, ar vienos i§ Saliy
sprendimu, yra nutraukiama ugdymo paslaugy teikimo sutartis, pilnai atsiskai¢ius su ugdymo Istaiga.

Asmens duomeny saugojimo vieta popieriniai pra§ymai su asmens duomenimis saugomi
rakinamoje spintoje, kiti duomeny subjekto pateikti elektroniniai duomenys saugomi DVS, valstybeés
registruose (Mokiniy registre), kitose informacinéje sistemoje ir t.t.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas (kai
jmanoma):

Techninés saugumo priemones: Organizacinés saugumo priemones:

Kompiuteriné programiné jranga yra nuolatos | Informaciniy sistemy ir duomeny baziy vartotojy
atnaujinama, apripinta ugniasienémis ir | teisiy ribojimas ir kontrolé (dirba tik teis¢ turintys
antivirusinémis programomis, asmens |]staigos darbuotojai), asmenys, dirbantys su
duomenys saugomi duomeny tvarkytojy | asmens duomenimis, yra saistomi
sistemose (pvz. el. dienynas, DVS, Mokiniy | konfidencialumo pasizadéjimu.

registras), kuriose daromos atsarginés
duomeny kopijos, atliekamas duomeny
Sifravimas ir t. t.)

Kita informacija pranesimas duomeny subjektui apie asmens duomeny tvarkymg, jo teises ir t.t.
pateikiamas atsakingo uz vaiko registracijg i centralizuoto vaiky priémimo sistema asmens darbo
vietoje (kabinete) prie§ uzpildant praSyma.
Asmens duomenys Jstaigoje tvarkomi vadovaujantis [staigos direktoriaus patvirtintais teisés aktais:
» Kauno lop3elio-darZelio ,Klevelis* asmens duomeny saugumo paZeidimy valdymo tvarkos
aprasu,
»  Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis;
» Istaigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis;
» Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Kauno lopselyje-darzelyje ,,Klevelis* taisyklemis;
» Kauno lopselio-darZelio ,Klevelis® poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo ir
konsultavimosi su asmens duomeny prieZiiiros institucija tvarkos apraSu;
bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg.
Asmens duomeny apsaugg Istaigoje reglamentuojantys dokumentai prieinami [staigos interneto
svetainéje: https://klevelis.lt skiltyje Teisiné informacija => Asmens duomeny apsauga.

Duomeny jvedimo, keitimo data (-os), registravimo numeris, jvedusio asmens vardas, pavarde,
parasas
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PATVIRTINTA

Kauno lopselio-darzelio ,,Klevelis*
direktoriaus 2021 m. lapkri¢io 10 d.
isakymu Nr. V-49

DUOMENU VALDYTOJO 3
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas:
Kauno lopselis-darzelis ,,Klevelis“ (toliau — Istaiga)

Griunvaldo g. 26A, 44313

1. 2448 L. p. i il. . : s,
Kaunas tel. (8 3) 742 el. p. klevelis@gmail.com |http://www klevelis.It

Duomeny valdytojo atstovas (darbuotojas ar padalinys), atsakingas uz asmens duomeny
tvarkyma:

Inga Zalnerauskiené, socialiné pedagogé.

Tvarkyti vaiky asmens duomenis registracijos i centralizuoto vaiky priémimo sistema tikslu.

Tel. (8 3) 742 4511  |klevelis@gmail.com

Istaigos duomeny apsaugos pareigiinas:
Vaida Valalyteé, direktoriaus pavaduotoja ugdymui

Tel. +370(686) 84554 |dap.klevelis@gmail.com

Duomeny tvarkymo tikslas vaiky asmens duomeny rinkimas registracijos j centralizuoto vaiky
priémimo sistema tikslu.

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR),
9 straipsnio 2 dalies a) punktas (gautas rastiSkas duomeny subjekto sutikimas tvarkyti vaiko asmens
duomenis, vienu ar keliais auk$¢iau nurodytais tikslais).

Duomeny subjekty kategoriju apraSymas vaikai (asmens duomenys; specialiyjy kategorijy
asmens duomenys).

Asmens duomeny kategoriju apraSymas Asmens duomenys. vardas, pavarde, gimimo data, asmens
kodas, gyvenamosios vietos adresas, gyvenamosios vietos deklaracija.

Specialiyjy kategorijy asmens duomenys. informacija apie sveikatg (sveikatos pazyma, mitybos
anketa, rekomendacijos i§ gydytojo del specialiosios paskirties medikamenty ar maisto produkty
vartojimo).

Asmens duomeny gavéjuy kategorijos valstybes ir savivaldybiy institucijos, valstybés registrai ir
sistemos (centralizuoto vaiky priémimo sistema).

Asmens duomeny Saltinis tiesiogiai i§ duomeny subjekto (vaiko tévo).

Asmens duomeny perdavimai j treciaja valstybe arba tarptautinei organizacijai:
Treciosios valstybes arba tarptautinés -
organizacijos duomenys neperduodami.

Kita informacija, -




Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai Vaiko asmens duomenys, reikalingi
uZregistruoti praSyma j centralizuotg vaiky priémimo sistema, saugomi 3 metus nuo praSymo
pateikimo datos. Jeigu vaikas pradeda lankyti ugdymo [staiga ir pasiraSoma ugdymo paslaugy
teikimo sutartis, asmens duomenys saugomi visg sutarties galiojimo laikg ir 5 metus po darZelio
baigimo. Elektroninése sistemose duomenys saugomi kol pasibaigia, ar vienos i§ aliy sprendimu,
yra nutraukiama ugdymo paslaugy teikimo sutartis, pilnai atsiskai¢ius su ugdymo Istaiga.

Asmens duomeny saugojimo vieta vaiko asmens byla, popieriniai dokumentai, kita pateikta
informacija saugoma grupéje, kurig lanko vaikas, rakinamoje spintoje, kiti duomeny subjekto pateikti
elektroniniai duomenys saugomi DVS, valstybés registruose (Mokiniy registre), kitose
informacingje sistemoje ir t.t.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas (kai
jmanoma):

Techninés saugumo priemones: Organizacinés saugumo priemones:

Kompiuteriné programiné jranga yra nuolatos | Informaciniy sistemy ir duomeny baziy vartotojy
atnaujinama, aprilpinta ugniasienémis ir | teisiy ribojimas ir kontrolé (dirba tik teis¢ turintys
antivirusinémis programomis, asmens | [staigos darbuotojai), asmenys, dirbantys su
duomenys saugomi duomeny tvarkytojy | asmens duomenimis, yra saistomi
sistemose (pvz. el. dienynas, DVS, Mokiniy | konfidencialumo pasiZadéjimu.

registras), kuriose daromos atsarginés
duomeny kopijos, atliekamas duomeny
Sifravimas ir t. t.)

Kita informacija prane§imas duomeny subjektui apie asmens duomeny tvarkyma, jo teises ir t.t.
pateikiamas atsakingo uZ vaiko registracija j centralizuoto vaiky priémimo sistemg asmens darbo
vietoje (kabinete) prie§ uzpildant prasyma.
Asmens duomenys Jstaigoje tvarkomi vadovaujantis Istaigos direktoriaus patvirtintais teisés aktais:
» Kauno lop3elio-darZelio ,,Klevelis* asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos
aprasu,
» Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis;
» staigos vidaus darbo tvarkos taisyklemis;
* Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Kauno lop$elyje-darzelyje , Klevelis* taisyklémis;
» Kauno lopselio-darzelio ,Klevelis“ poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo ir
konsultavimosi su asmens duomeny priezitiros institucija tvarkos aprasu;
bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga.
Asmens duomeny apsaugg [staigoje reglamentuojantys dokumentai prieinami [staigos interneto
svetainéje: https://klevelis.lt skiltyje Teisiné informacija => Asmens duomeny apsauga.

Duomeny jvedimo, Kkeitimo data (-o0s), registravimo numeris, jvedusio asmens vardas, pavarde,
parasas
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PATVIRTINTA

Kauno lopselio-darzelio ,,Klevelis*
direktoriaus 2021 m. lapkri¢io 10 d.
jsakymu Nr. V-49

DUOMENU VALDYTOJO .
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas:
Kauno lopselis-darzelis ,,Klevelis“ (toliau — [staiga)

Griunvaldo g. 26A, 44313

Kamiag tel. (8 3) 742 2448 el. p. klevelis@gmail.com [http://www.klevelis.It

Duomeny valdytojo atstovas (darbuotojas ar padalinys), atsakingas uZ asmens duomeny
tvarkyma:

Vaida Valalyte, direktoriaus pavaduotoja ugdymui, dokumenty specialisté.

Tévy (globéjy) riipintojy asmens duomeny tvarkymas, sutar¢iy sudarymas ir mokes¢iy apskaita.

Tel. (8 3) 742 4511  |klevelis@gmail.com

Istaigos duomeny apsaugos pareigiinas:
Vaida Valalyte, direktoriaus pavaduotoja ugdymui

Tel. +370(686) 84554 |dap.klevelis@gmail.com

Duomeny tvarkymo tikslas Tevy (globéjy) ripintojy asmens duomeny tvarkymas mokymo sutar¢iy
sudarymo ir apskaitos tikslu; elektroninio dienyno pildymo tikslu; vaiko gerovés komisijos darbo
organizavimo ir vykdymo tikslu; nemokamo maitinimo organizavimo tikslu; mokes¢io lengvaty uz
vaiko i$laikymg darZelyje tikslu; mokes¢io uz vaiko iSlaikyma darzelyje tikslu; lopselio-darzelio
veiklos informavimo bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu; vaiky pasiekimy informavimo darzelio
internetinéje svetaingje tikslu.

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR),
9 straipsnio 2 dalies a) punktas (gautas rastiSkas duomeny subjekto sutikimas tvarkyti vaiko asmens
duomenis, vienu ar keliais auk§¢iau nurodytais tikslais).

Duomeny subjekty kategorijuy aprasSymas 7évai (globéjai) ripintojai (asmens duomenys).

Asmens duomeny kategorijy aprasSymas Asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, asmens
kodas, gyvenamosios vietos adresas, gyvenamosios vietos deklaracija, telefono numeris, el. pasto
adresas, banko saskaitos numeris.

Asmens duomeny gaveéjuy kategorijos valstybés ir savivaldybiy institucijos, valstybés registrai ir
sistemos (Mokiniy registras, elektroninis dienynas ,,Miisy darzelis®, SPIS sistema ir kt.).

Asmens duomeny Saltinis tiesiogiai i§ duomeny subjekto, i§ Gyventojy registro, kity valstybés ir
savivaldybes institucijy.
Asmens duomeny perdavimai j treciajg valstybe arba tarptautinei organizacijai:




Trecdiosios valstybés arba tarptautinés -
organizacijos duomenys neperduodami.

Kita informacija, -

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai Asmens duomenys, reikalingi
sudaryti ugdymo sutartis, administruoti mokes¢io lengvatas, jmoky dydzius ir t.t. saugomi, kol
galioja sudaryta sutartis. Jeigu vaikas pradeda lankyti ugdymo [staigg ir pasiraSoma ugdymo
paslaugy teikimo sutartis, asmens duomenys saugomi visg sutarties galiojimo laikg ir 5 metus po
darZelio baigimo. Elektroninése sistemose duomenys saugomi kol pasibaigia, ar vienos i§ Saliy
sprendimu, yra nutraukiama ugdymo paslaugy teikimo sutartis, pilnai atsiskai¢ius su ugdymo [staiga.
Asmens duomeny saugojimo vieta Asmens duomenys, popieriniai dokumentai, kita pateikta
informacija saugoma direktoriaus pavaduotojo ugdymui kabinete, rakinamoje spintoje, kiti duomeny
subjekto pateikti elektroniniai duomenys saugomi DVS, valstybes registruose (Mokiniy registre),
kitose informacinéje sistemoje (elektroniniame dienyne, SPIS sistemoje ir t.t.).

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas (kai
jmanoma):

Techninés saugumo priemones: Organizacinés saugumo priemones:

Kompiuteriné programiné jranga yra nuolatos | Informaciniy sistemy ir duomeny baziy vartotojy
atnaujinama, apriipinta ugniasienémis ir | teisiy ribojimas ir kontrolé (dirba tik teis¢ turintys
antivirusinémis programomis, asmens | [staigos darbuotojai), asmenys, dirbantys su
duomenys saugomi duomeny tvarkytojy | asmens duomenimis, yra saistomi
sistemose (pvz. el. dienynas, DVS, Mokiniy | konfidencialumo pasiZadéjimu.

registras), kuriose daromos atsarginés
duomeny kopijos, atliekamas duomeny
Sifravimas ir t. t.)

Kita informacija pranedimas duomeny subjektui apie asmens duomeny tvarkyma, jo teises ir t.t.
pateikiamas atsakingo uZ vaiko registracijg i centralizuoto vaiky priémimo sistemg asmens darbo
vietoje (kabinete) prie§ uzpildant praSyma.
Asmens duomenys Istaigoje tvarkomi vadovaujantis Istaigos direktoriaus patvirtintais teisés aktais:
» Kauno lop3elio-darZelio ,,Klevelis* asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos
aprasu,
= Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis;
= Istaigos vidaus darbo tvarkos taisyklemis;
* Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Kauno lopselyje-darzelyje ,,Klevelis* taisyklémis;
» Kauno lopselio-darzelio ,Klevelis“ poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo ir
konsultavimosi su asmens duomeny priezitiros institucija tvarkos aprasu;
bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga.
Asmens duomeny apsaugg [staigoje reglamentuojantys dokumentai prieinami [staigos interneto
svetainéje: https://klevelis.lt skiltyje Teisiné informacija > Asmens duomeny apsauga.

Duomeny jvedimo, keitimo data (-os), registravimo numeris, jvedusio asmens vardas, pavarde,
parasas

.
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PATVIRTINTA

Kauno lopselio-darzelio ,,Klevelis*
direktoriaus 2021 m. lapkri¢io 10 d.
jsakymu Nr. V-49

DUOMENU VALDYTOJO 5
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas:
Kauno lopselis-darzelis ,,Klevelis“ (toliau — [staiga)

Griunvaldo g. 26A, 44313

Kaunas tel. (8 3) 742 2448  |el. p. klevelis@gmail.com |http://www .klevelis.It

Duomeny valdytojo atstovas (darbuotojas ar padalinys), atsakingas uz asmens duomeny
tvarkymag:

Vaida Valalyté, direktoriaus pavaduotoja ugdymui, dokumenty specialisté.

Vaiky asmens duomeny tvarkymas, sutar¢iy sudarymas ir mokesc¢iy apskaita.

Tel. (8 3) 742 4511 |klevelis@gmail.com

Istaigos duomeny apsaugos pareigiinas:
Vaida Valalyté, direktoriaus pavaduotoja ugdymui

Tel. +370(686) 84554 |dap.klevelis@gmail.com

Duomeny tvarkymo tikslas Vaiky asmens duomeny tvarkymas mokymo sutar¢iy sudarymo ir
apskaitos tikslu; elektroninio dienyno pildymo tikslu; vaiko gerovés komisijos darbo organizavimo
ir vykdymo tikslu; nemokamo maitinimo organizavimo tikslu; mokesc¢io lengvaty uz vaiko i§laikyma
darZelyje tikslu; mokesc¢io uz vaiko i§laikyma darZelyje tikslu; lopselio-darzelio veiklos informavimo
bendruomenei ir/ar visuomenei tikslu; vaiky pasiekimy informavimo darZelio internetingje svetaineje
tikslu.

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR),
9 straipsnio 2 dalies a) punktas (gautas rastiSkas duomeny subjekto sutikimas tvarkyti vaiko asmens
duomenis, vienu ar keliais auk$¢iau nurodytais tikslais).

Duomeny subjekty kategorijy apraSymas Vaikai (asmens duomenys; specialiyjy kategorijy
asmens duomenys).

Asmens duomeny kategorijy apraSymas Asmens duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, asmens
kodas, gyvenamosios vietos adresas, gyvenamosios vietos deklaracija.

Specialiosios kategorijos asmens duomenys: informacija apie sveikata, sveikatos pazymos, mitybos
anketa, rekomendacijos i§ gydytojo apie reikalingus specialiosios paskirties maisto produktus ar
medikamentus.

Asmens duomeny gavéjy kategorijos valstybés ir savivaldybiy institucijos, valstybés registrai ir
sistemos (Mokiniy registras, elektroninis dienynas ,,Miisy darzelis“, SPIS sistema ir kt.).

Asmens duomeny S$altinis tiesiogiai i§ duomeny subjekto atstovo (tévy), i§ Gyventojy registro, kity
valstybés ir savivaldybés institucijy.




Asmens duomeny perdavimai j tre¢iajg valstybe arba tarptautinei organizacijai:
Trediosios valstybés arba tarptautinés -
organizacijos duomenys neperduodami.

Kita informacija, -

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai Asmens duomenys, reikalingi
sudaryti ugdymo sutartis, administruoti mokes¢io lengvatas, jmoky dydzius ir t.t. saugomi, kol
galioja sudaryta sutartis. Jeigu vaikas pradeda lankyti ugdymo Istaigg ir pasiraSoma ugdymo
paslaugy teikimo sutartis, asmens duomenys saugomi visa sutarties galiojimo laikg ir 5 metus po
darzelio baigimo. Elektroninése sistemose duomenys saugomi kol pasibaigia, ar vienos i3 Saliy
sprendimu, yra nutraukiama ugdymo paslaugy teikimo sutartis, pilnai atsiskaiius su ugdymo Istaiga.

Asmens duomeny saugojimo vieta Asmens duomenys, popieriniai dokumentai, kita pateikta
informacija saugoma direktoriaus pavaduotojo ugdymui kabinete, rakinamoje spintoje, kiti duomeny
subjekto pateikti elektroniniai duomenys saugomi DVS, valstybés registruose (Mokiniy registre),
kitose informacinéje sistemoje (elektroniniame dienyne, SPIS sistemoje ir t.t.). Vaiko asmens byla
saugoma vaiko lankomoje grupéje, rakinamoje spintoje. Pasibaigus sutar¢iai — perduodama archyvui.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas (kai
jmanoma):

Techninés saugumo priemones: Organizacinés saugumo priemones:

Kompiuteriné programiné jranga yra nuolatos | Informaciniy sistemy ir duomeny baziy vartotojy
atnaujinama, apriipinta ugniasienémis ir | teisiy ribojimas ir kontrolé (dirba tik teis¢ turintys
antivirusinémis programomis, asmens | Jstaigos darbuotojai), asmenys, dirbantys su
duomenys saugomi duomeny tvarkytojy |asmens duomenimis, yra saistomi
sistemose (pvz. el. dienynas, DVS, Mokiniy | konfidencialumo pasizadéjimu.

registras), kuriose daromos atsarginés
duomeny kopijos, atliekamas duomeny
Sifravimas ir t. t.)

Kita informacija pranesimas duomeny subjektui apie asmens duomeny tvarkymag, jo teises ir t.t.
pateikiamas atsakingo uz vaiko registracija j centralizuoto vaiky priémimo sistemg asmens darbo
vietoje (kabinete) prie$ uzpildant praSyma.
Asmens duomenys [staigoje tvarkomi vadovaujantis Istaigos direktoriaus patvirtintais teisés aktais:
= Kauno lop3elio-darzelio ,,Klevelis* asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos
aprasu,
* Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis;
» [staigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis;
* Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Kauno lopselyje-darzelyje ,,Klevelis“ taisyklémis;
= Kauno lopselio-darZelio ,Klevelis“ poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo ir
konsultavimosi su asmens duomeny priezitiros institucija tvarkos aprasu;
bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg.
Asmens duomeny apsaugg [staigoje reglamentuojantys dokumentai prieinami [staigos interneto
svetainéje: https:/klevelis.lt skiltyje Teisiné informacija > Asmens duomeny apsauga.
Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s), registravimo numeris, jvedusio asmens vardas, pavarde¢,
parasas
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PATVIRTINTA

Kauno lopselio-darzelio ,,Klevelis*
direktoriaus 2021 m. lapkri¢io 10 d.
jsakymu Nr. V-49

DUOMENU VALDYTOJO 3
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASAS

Duomeny valdytojas:
Kauno lopselis-darzelis ,,Klevelis* (toliau — Istaiga)

Griunvaldo g. 26A, 44313

o tel. (8 3) 742 2448  [el. p. klevelis@gmail.com |http://www klevelis.It

Duomeny valdytojo atstovas (darbuotojas ar padalinys), atsakingas uz asmens duomeny
tvarkyma:

Vaida Valalyté, dokumenty specialiste.

Esamy ir buvusiy [staigos darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis asmens duomeny tvarkymas;

Tel. (8 3) 742 4511  |klevelis@gmail.com

Istaigos duomeny apsaugos pareigiinas:
Vaida Valalyteé, direktoriaus pavaduotoja ugdymui

Tel. +370(686) 84554 |dap.klevelis@gmail.com

Duomeny tvarkymo tikslas Esamy ir buvusiy darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, duomenys
tvarkymas.

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR),
9 straipsnio 2 dalies a) punktas (gautas rastiSkas duomeny subjekto sutikimas tvarkyti asmens
duomenis, vienu ar keliais auk$¢iau nurodytais tikslais).

Duomeny subjekty Kkategoriju apraSymas Darbuotojai (asmens duomenys; specialiosios
kategorijos asmens duomenys).

Asmens duomeny kategorijy apraSymas Asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas,
asmens socialinio draudimo numeris, pilietyb¢, adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
gyvenimo ir veiklos apraS§ymas, Seiminé padétis, pareigos, duomenys apie priémimg (perkélimag) |
pareigas, atleidimg i§ pareigy, iSsilavinima ir kvalifikacija, mokymus, atostogas, darbo uzmokestj,
iSeitines iSmokas, kompensacijas, paSalpas, informacija apie dirbtg darbo laika, skatinimus ir
nuobaudas, atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie darbuotojo kasmetinj veiklos vertinimg, viesy
ir privaciy interesy deklaravimo duomenys, Lietuvos Respublikos pilie¢io paso arba asmens
tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data, dokumentg i§davusi jstaiga ir kt.
Specialiyjy kategorijy asmens duomenys, susije su sveikata (medicinine knygelé, kursy pazymejimai
ir t.t.), teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos veikloje, dokumenty registracijos data ir
numeris bei kiti asmens duomenys.

Asmens duomeny gaveéjy kategorijos valstybés ir savivaldybiy institucijos (Sodra, VMI ir t.t.),
valstybés registrai ir el. sistemos (DVSS, Personalo modulis), centralizuotg buhalterija vykdanti jmoné
Kauno biudzetiniy jstaigy buhalteriné apskaita (toliau — KBIBA).




Asmens duomeny Saltinis tiesiogiai i§ duomeny subjekto, i§ Gyventojy registro, kity valstybeés ir
savivaldybés institucijy, registry.
Asmens duomeny perdavimai j trecigja valstybe arba tarptautinei organizacijai:
Trec€iosios valstybés arba tarptautinés -
organizacijos duomenys neperduodami.
Kita informacija, -
Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai Asmens duomenys, reikalingi darbo
santykiams, saugomi visg darbo Istaigoje laikotarpj. Darbuotojo asmens byla, po darbo sutarties
pasibaigimo, saugoma vadovaujantis teisés aktais 50 mety [staigos archyve.
Asmens duomeny saugojimo vieta Asmens duomenys, darbuotojo asmens byla, saugoma
dokumenty specialisto kabinete, rakinamoje spintoje, kiti duomeny subjekto pateikti elektroniniai
duomenys saugomi DVS, Personalo modulyje, valstybés registruose (Pedagogy registre), kitose
informacinéje sistemoje (elektroniniame dienyne, Sodroje ir t.t.).
Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas (kai
jmanoma): :
Techninés saugumo priemonés: Organizacinés saugumo priemones:
Kompiuteriné programiné jranga yra nuolatos | Informaciniy sistemy ir duomeny baziy vartotojy
atnaujinama, apripinta ugniasienémis ir | teisiy ribojimas ir kontrolé (dirba tik teis¢ turintys
antivirusinémis programomis, asmens | [staigos darbuotojai), asmenys, dirbantys su
duomenys saugomi duomeny tvarkytojy | asmens duomenimis, yra saistomi
sistemose (pvz. Pedagogy registras, Sodra, | konfidencialumo pasizadéjimu.
VMI ir tt.), kuriose daromos atsarginés
duomeny kopijos, atliekamas duomeny
Sifravimas ir t. t.)
Kita informacija praneSimas duomeny subjektui apie asmens duomeny tvarkyma, jo teises ir t.t.
pateikiamas atsakingo uZ darbuotojo jdarbinimg darbo vietoje (kabinete) prie§ uZpildant praSyma
priimti j darba.
Asmens duomenys [staigoje tvarkomi vadovaujantis [staigos direktoriaus patvirtintais teisés aktais:

= Kauno lopSelio-darzelio ,,Klevelis* asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos

aprasu,

* Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis;

» Istaigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

* Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Kauno lopselyje-darzelyje ,,Klevelis* taisyklémis;

» Kauno lopselio-darzelio ,Klevelis“ poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo ir

konsultavimosi su asmens duomeny priezitiros institucija tvarkos aprasu;

bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga.
Asmens duomeny apsaugg [staigoje reglamentuojantys dokumentai prieinami Jstaigos interneto
svetaingje: https://klevelis.lt skiltyje Teisine informacija > Asmens duomeny apsauga.
Duomeny jvedimo, keitimo data (-os), registravimo numeris, jvedusio asmens vardas, pavardé,
parasas ;
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PATVIRTINTA

Kauno lopselio-darzelio ,,Klevelis*
direktoriaus 2021 m. lapkri¢io 10 d.
jsakymu Nr. V-49

DUOMENU VALDYTOJO 2
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas:
Kauno lopselis-darZelis ,,Klevelis* (toliau — Jstaiga)

Griunvaldo g. 26A, 44313

Keitfrsic tel. (8 3) 742 2448  |el. p. klevelis@gmail.com  |http://www.klevelis.It

Duomeny valdytojo atstovas (darbuotojas ar padalinys), atsakingas uZ asmens duomeny
tvarkyma:

Vaida Valalyté, dokumenty specialiste.

Pretendenty j Jstaigos darbuotojus asmens duomeny tvarkymas;

Tel. (8 3) 742 4511  |klevelis@gmail.com

Istaigos duomeny apsaugos pareigiinas:
Vaida Valalyté, direktoriaus pavaduotoja ugdymui

Tel. +370(686) 84554 |dap.klevelis@gmail.com

Duomeny tvarkymo tikslas Pretendenty asmens duomenys tvarkomi vidaus administravimo
(personalo valdymo, dokumenty tvarkymo) tikslu.

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR),
9 straipsnio 2 dalies a) punktas (gautas rastiskas duomeny subjekto sutikimas tvarkyti asmens
duomenis, vienu ar keliais auk$¢iau nurodytais tikslais).

Duomeny subjekty kategorijy apraSymas Asmenys, pretenduojantys j lstaigos darbuotojus
(asmens duomenys; specialiosios kategorijos asmens duomenys).

Asmens duomeny kategorijy apraSymas Asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas,
pilietybé, adresas, telefono rySio numeris, elektroninio paSto adresas, pareigos, | Kkurias
pretenduojama, gyvenimo ir veiklos apraSymas, duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija,
Specialiyjy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su teistumu, dalyvavimu uzdraustos organizacijos
veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats
asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti [staiga jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai).

Asmens duomeny gavéjy kategorijos valstybeés ir savivaldybiy institucijos, valstybés registrai.

Asmens duomeny Saltinis tiesiogiai i§ duomeny subjekto, i§ kity valstybés ir savivaldybes
institucijy, registry.
Asmens duomeny perdavimai j trefiaja valstybe arba tarptautinei organizacijai:

Trediosios valstybés arba tarptautinés -
organizacijos duomenys neperduodami.




Kita informacija, -

Numatomi asmens duomeny saugojimo, i§trynimo terminai Pretendenty asmens duomenys,
reikalingi konkursui j Jstaigoje esanci laisvg darbo vieta, saugomi ne ilgiau kaip 1 metus po jvykusio
konkurso (praéjus nurodytam laikotarpiui asmens duomenys sunaikinami).

Asmens duomeny saugojimo vieta Pretendenty asmens duomenys saugomi dokumenty specialisto
kabinete, rakinamoje spintoje.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas:

Techninés saugumo priemones: Organizacinés saugumo priemones:

Kompiuteriné programiné jranga yra nuolatos | Darbuotojy teisiy ribojimas ir kontrol¢ (su

atnaujinama, aprilpinta ugniasienémis ir | pateiktais asmens duomenimis dirba tik teisg

antivirusinémis  programomis, Istaigos | turintys staigos darbuotojai), asmenys, dirbantys

kabinetai turi fizinj uZrakts, spintos turi [su  asmens duomenimis, yra  saistomi

fizinius uZraktus, [staigoje veikia apsauginé | konfidencialumo pasiZadéjimu.

signalizacija, stiklo duizio ir kt. jutikliai.

Kita informacija pranesimas duomeny subjektui apie asmens duomeny tvarkyma, jo teises ir t.t.

pateikiamas atsakingo uZ darbuotojo jdarbinima darbo vietoje (kabinete) prie$ uZpildant praSyma

priimti j darba.

Asmens duomenys [staigoje tvarkomi vadovaujantis Istaigos direktoriaus patvirtintais teisés aktais:
= Kauno lopselio-darzelio ,,Klevelis* asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos

aprasu,
*  Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis;
» [staigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis;
» Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Kauno lopselyje-darzelyje ,,Klevelis“ taisyklémis;
» Kauno lopselio-darZelio ,Klevelis“ poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo ir
konsultavimosi su asmens duomeny priezitiros institucija tvarkos aprasu;
bei Kkitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga.
Asmens duomeny apsaugg Istaigoje reglamentuojantys dokumentai prieinami [staigos interneto
svetainéje: https:/klevelis.lt skiltyje Teisiné informacija = Asmens duomeny apsauga.
Duomeny jvedimo, keitimo data (-os), registravimo numeris, jvedusio asmens vardas, pavardg¢,
parasas 7
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PATVIRTINTA

Kauno lopselio-darzelio ,,Klevelis*
direktoriaus 2021 m. lapkric¢io 10 d.
jsakymu Nr. V-49

DUOMENU VALDYTOJO 5
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas:
Kauno lopselis-darzelis ,,Klevelis* (toliau — [staiga)

Griunvaldo g. 26A, 44313

. 4 . p. i il : . s,
Kaiiias tel. (8 3) 742 2448  |el. p. klevelis@gmail.com |http://www klevelis.It

Duomeny valdytojo atstovas (darbuotojas ar padalinys), atsakingas uz asmens duomeny
tvarkyma:

Rasa Straigyté, ikio padalinio vadove.

Tiekéjy (potencialiy tiekejy) asmens duomeny tvarkymas, dokumenty tvarkymas;

Tel. (8 3) 742 2448  |klevelis@gmail.com

Istaigos duomeny apsaugos pareigiinas:
Vaida Valalyte, direktoriaus pavaduotoja ugdymui

Tel. +370(686) 84554 |dap.klevelis@gmail.com

Duomeny tvarkymo tikslas Tiekéejy (potencialiy tiekéjy) asmens duomenys tvarkomi vidaus
administravimo tikslu. Tvarkomi siekiant jvykdyti sutartj, kurios $alis yra duomeny subjektas, arba
sickiant imtis veiksmy duomeny subjekto praSymu prie§ sudarant sutartj (vieSyjy pirkimy
igyvendinimui).

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR),
9 straipsnio 2 dalies a) punktas (gautas rastiSkas duomeny subjekto sutikimas tvarkyti asmens
duomenis, vienu ar keliais auk§¢iau nurodytais tikslais).

Duomeny subjekty kategoriju apraSymas Prekiy, paslaugy tiekéjai (asmens duomenys;
specialiosios kategorijos asmens duomenys).

Asmens duomeny Kkategoriju apraSymas Asmens duomenys: (potencialiy) tiekéjy asmens
duomenys: gyvenimo apra§ymuose pateikta informacija (vardas, pavardé, gimimo data, telefono
ry$io numeris, el. pastas, nuotrauka, i§silavinimo ir mokymy duomenys, projekty vykdymo patirtis,
ankstesniy darbovie¢iy duomenys), diplomuy, sertifikaty kopijos, jeigu dalyvauja kaip fizinis asmuo
— asmens kodas; esamy tiekéjy asmens duomenys — vieSyjy pirkimy sutartyje tiekéjo, jo atstovo ir
kity, uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingy asmeny, asmens duomenys: vardas (vardai), pavardé
(pavardés), gimimo data, asmens kodas (jeigu asmens kodas suteiktas Lietuvos Respublikos
gyventojy registro jstatymo nustatyta tvarka), uzsienio valstybés suteiktas asmens kodas (kai fizinis
asmuo yra asmuo be pilietybés arba uZsienio valstybés pilietis ir tokj kodg turi); individualios veiklos
pazyméjimo arba verslo liudijimo numeris; gyvenamosios (veiklos) vietos adresas; telefono rysio
numeris; elektroninio pasto adresas; banko ir atsiskaitomosios sgskaitos duomenys; pagal sutartj
gaunamos pajamos; i$silavinimo ir turimos kvalifikacijos pagrindimo dokumenty (atestaty,
sertifikaty, licencijy, pazyméjimy ir pan.) duomenys; taip pat kiti asmeniui biidingi ekonominio ar




socialinio pobiidZio duomenys, kuriuos asmuo pateiké dalyvaudamas vieSajame pirkime) tvarkomi
siekiant jvykdyti sutartj, kurios $alis yra duomeny subjektas, arba siekiant imtis veiksmy duomeny
subjekto pra§ymu prie§ sudarant sutartj.

Specialiyjy kategorijy asmens duomenys, informacija apie teistuma (Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymo nustatytais atvejais), mokuma; jmonés vadovo ir buhalterio duomenys apie
teistuma (VieSyjy pirkimy jstatymo nustatytais atvejais) ir kiti biitini dokumentai.

Asmens duomeny gavéjy kategorijos valstybés ir savivaldybiy institucijos, valstybés registrai.

Asmens duomeny Saltinis tiesiogiai i§ duomeny subjekto, i§ kity valstybés ir savivaldybés
institucijy, registry.

Asmens duomeny perdavimai j tre€iaja valstybe arba tarptautinei organizacijai:

Treciosios valstybés arba tarptautinés -
organizacijos duomenys neperduodami.

Kita informacija, -

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai Tiekéejy ir potencialiy Tiekejy
asmens duomenys saugomi 5 metus po vieSojo pirkimo pabaigos (praé¢jus nurodytam laikotarpiui
asmens duomenys sunaikinami).

Asmens duomeny saugojimo vieta Tiekéjy, potencialiy tiekéjy asmens duomenys saugomi ukio
padalinio vadovo kabinete, rakinamoje spintoje.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas:

Techninés saugumo priemones: Organizacinés saugumo priemones:
Kompiuteriné programiné jranga yra nuolatos | Darbuotojy teisiy ribojimas ir kontrole (su
atnaujinama, apripinta ugniasienémis ir | pateiktais asmens duomenimis dirba tik teisg
antivirusinémis programomis, [staigos | turintys [staigos darbuotojai), asmenys, dirbantys
kabinetai turi fizinj uZrakty, spintos turi [su  asmens duomenimis, yra  saistomi
fizinius uZraktus, Istaigoje veikia apsauginé | konfidencialumo pasizadéjimu.
signalizacija, stiklo duzio ir kt. jutikliai.
Kita informacija prane§imas duomeny subjektui apie asmens duomeny tvarkyma, jo teises ir t.t.
pateikiamas atsakingo uz darbuotojo jdarbinima darbo vietoje (kabinete) prie§ uZpildant praSyma
priimti j darba.
Asmens duomenys Jstaigoje tvarkomi vadovaujantis [staigos direktoriaus patvirtintais teisés aktais:

» Kauno lopselio-darZelio , Klevelis* asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos

aprasu,

*  Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis;

» [staigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

» Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Kauno lopselyje-darzelyje ,,Klevelis* taisyklémis;

» Kauno lopelio-darzelio ,Klevelis* poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo ir

konsultavimosi su asmens duomeny prieZitros institucija tvarkos aprasu;

bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsaugg.
Asmens duomeny apsaugg [staigoje reglamentuojantys dokumentai prieinami [staigos interneto
svetainéje: https://klevelis.lt skiltyje Teisiné informacija > Asmens duomeny apsauga.
Duomeny jvedimo, keitimo data (-os), registravimo numeris, jvedusio asmens vardas, pavarde,

parasas ; (
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PATVIRTINTA

Kauno lopselio-darzelio ,,Klevelis*
direktoriaus 2021 m. lapkri¢io 10 d.
isakymu Nr. V-49

DUOMENU VALDYTOJO 5
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas:
Kauno lopselis-darzelis ,,Klevelis“ (toliau — [staiga)

Griunvaldo g. 26A, 44313

Kanhis tel. (8 3) 742 2448 el. p. klevelis@gmail.com |http://www klevelis.It

Duomeny valdytojo atstovas (darbuotojas ar padalinys), atsakingas uz asmens duomeny
tvarkyma:

Rasa Straigyte, Ukio padalinio vadove

Vaida Valalyté, dokumenty specialiste

Paslaugy gavéjy asmens duomeny tvarkymas.

Tel. (8 3) 742 2448

Tel. (8 3) 742 4511 klevelis@gmail.com

Istaigos duomeny apsaugos pareigiinas:
Vaida Valalyteé, direktoriaus pavaduotoja ugdymui

Tel. +370(686) 84554 |dap.klevelis@gmail.com

Duomeny tvarkymo tikslas Paslaugy gavéjy (asmeny, pateikusiy prasymus) asmens duomenys
tvarkomi siekiant atlikti uzduotj, vykdomg vie$ojo intereso labui arba vykdant duomeny valdytojui
pavestas vieSosios valdZios funkcijas, vidaus administravimo (dokumenty tvarkymo), asmens
tapatybés nustatymo, sertifikavimo tikslais.

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR),
9 straipsnio 2 dalies a) punktas (gautas praSymas, rastiSkas duomeny subjekto sutikimas tvarkyti
asmens duomenis, vienu ar keliais auk$¢iau nurodytais tikslais).

Duomeny subjekty kategorijy aprasSymas Paslaugy gavéjai (asmens duomenys).

Asmens duomeny kategorijy apraSymas Asmeny, pateikusiy praSymus dél pazymy ar archyviniy
dokumenty kopijy apie buvusj darbo uzmokestj ir (ar) darbo staza, asmens duomenys (vardas,
pavardé, gyvenamoji vieta, kontaktinio telefono numeris, elektroninio pasSto adresas, pavardés
pasikeitimai, gimimo data, laikotarpis, uz kurj praSoma pazymos, informacija apie darbovietes,
asmens tapatybés patvirtinimo dokumento kopija, darbo knygelés (socialinio draudimo pazyméjimo)
kopija);

Asmens duomeny gaveéjy kategorijos valstybés ir savivaldybiy institucijos, valstybés registrai.

Asmens duomeny Saltinis tiesiogiai i§ duomeny subjekto, i§ kity valstybés ir savivaldybés
institucijy, registry.




Asmens duomeny perdavimai j tre¢iaja valstybe arba tarptautinei organizacijai:
Treciosios valstybes arba tarptautinés -
organizacijos duomenys neperduodami.

Kita informacija, -

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai Asmeny, pateikusiy praSymus dél
pazymy ar archyviniy dokumenty kopijy apie buvusj darbdavj ir kt. paslaugy gavéjy asmens
duomenys saugomi 5 metus nuo gauto praSymo dienos (pragjus nurodytam laikotarpiui praSyme
nurodyti ar pateikti papildomai asmens duomenys sunaikinami).

Asmens duomeny saugojimo vieta Paslaugy gavéjy asmens duomenys saugomi dokumenty
specialisto kabinete, rakinamoje spintoje.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas:

Techninés saugumo priemones: Organizacinés saugumo priemoneés:
Kompiuteriné programiné jranga yra nuolatos | Darbuotojy teisiy ribojimas ir kontrol¢ (su
atnaujinama, apriipinta ugniasienémis ir | pateiktais asmens duomenimis dirba tik teis¢
antivirusinémis ~ programomis,  [staigos | turintys Istaigos darbuotojai), asmenys, dirbantys
kabinetai turi fizinj uZraktg, spintos turi |su  asmens  duomenimis, yra  saistomi
fizinius uZraktus, [staigoje veikia apsauginé | konfidencialumo pasizadéjimu.
signalizacija, stiklo diizio ir kt. jutikliai.
Kita informacija pranes$imas duomeny subjektui apie asmens duomeny tvarkyma, jo teises ir t.t.
pateikiamas atsakingo uz darbuotojo jdarbinimg darbo vietoje (kabinete) prie§ uZpildant praSyma
priimti j darba.
Asmens duomenys [staigoje tvarkomi vadovaujantis [staigos direktoriaus patvirtintais teisés aktais:

» Kauno lop3elio-darZelio ,,Klevelis* asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos

apraSu,

=  Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis;

» [staigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis;

* Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Kauno lopselyje-darZelyje ,,Klevelis* taisyklémis;

» Kauno lopselio-darzelio ,Klevelis“ poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo ir

konsultavimosi su asmens duomeny priezitiros institucija tvarkos aprasu;

bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga.
Asmens duomeny apsaugg [staigoje reglamentuojantys dokumentai prieinami [staigos interneto
svetainéje: https://klevelis.lt skiltyje Teisiné informacija = Asmens duomeny apsauga.
Duomeny jvedimo, keitimo data (-0s), registravimo numeris, jvedusio asmens vardas, pavardé,

parasas e T
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PATVIRTINTA

Kauno lopselio-darzelio ,,Klevelis*
direktoriaus 2021 m. lapkri¢io 10 d.
jsakymu Nr. V-49

DUOMENU VALDYTOJO 5
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS JRASAS

Duomeny valdytojas:
Kauno lopselis-darzelis ,,Klevelis* (toliau — [staiga)

Griunvaldo g. 26A, 44313

. 244 e i Fhameh 1o
Kannas tel. (8 3) 742 2448  |el. p. klevelis@gmail.com |http://www.klevelis.It

Duomeny valdytojo atstovas (darbuotojas ar padalinys), atsakingas uz asmens duomeny
tvarkyma:

Vaida Valalyté, DAP, direktoriaus pavaduotoja ugdymui

Asmeny, Istaigai pateikusiy prasyma, skunda, paklausimg, prane$img ar kitg kreipimasi, taip pat ir
anoniminj (toliau — prane$imas), asmens duomeny tvarkymas.

Tel. (8 3) 742 2448

Tel. (8 3) 742 4511 klevelis@gmail.com

Istaigos duomeny apsaugos pareigiinas:
Vaida Valalyteé, direktoriaus pavaduotoja ugdymui

Tel. +370(686) 84554 |dap.klevelis@gmail.com

Duomeny tvarkymo tikslas Asmeny, [staigai pateikusiy prasymq, skundg, paklausimgq, pranesimq
ar kitq kreipimgsi, taip pat ir anoniminj (toliau — pranesimas) pranesimg, asmens duomenys tvarkomi
korupcijos prevencijos ir iSaiSkinimo tikslais, siekiant uzkirsti kelig Jstaigos darbuotojy, galimai
neteisétiems veikimams, neveikimui, netinkamam pareigy vykdymui, piktnaudziavimui suteiktais
igaliojimais ir veiksmames, susijusiems su galima korupcija, i$aiskinti ir istirti.

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas Bendrojo duomeny apsaugos reglamento (toliau — BDAR),
9 straipsnio 2 dalies a) punktas (gautas skundas, pranesimas, praSymas, rastiSkas duomeny subjekto
sutikimas tvarkyti asmens duomenis, vienu ar keliais auk$¢iau nurodytais tikslais).

Duomeny subjekty kategoriju apraSymas Asmenys, [staigai pateike prasymg, skundg,
paklausimgq, pranesimg ar kitq kreipimgsi (jskaitant — anoniminj) (asmens duomenys).

Asmens duomeny kategorijy apraSymas Asmens duomenys (vardas, pavarde, telefono rysio
numeris, elektroninio pasto adresas), darbuotojy, dél kuriy galimai neteiséty veiksmy Lopseliui-da
pateiktas praneSimas, asmens duomenys (vardas, pavardé, pareigos), prane§imo duomenys (data,
laikas, gavimo biuidas, praneSime nurodyta informacija (jskaitant ir specialiyjy kategorijy asmens
duomenis), duomenys apie praneS§imo nagrin€jimg ar perdavimg (sprendimo dél praneSimo
nagringjimo ar perdavimo data, turinys, sprendimg priéme¢s asmuo, sprendimo nagrinéti vykdytojas
ir vykdymo terminai), praneS§imo nagrin€jimo metu gauta informacija, duomenys apie prane§imo
nagrin€jimo rezultatus (prane$imo apie nagrinéjimo rezultatus data ir turinys) ir kt.




Asmens duomeny gavéjy kategorijos valstybés ir savivaldybiy institucijos.

Asmens duomeny Saltinis tiesiogiai i§ duomeny subjekto, i§ kity valstybés ir savivaldybes
institucijy.

Asmens duomeny perdavimai j trefigja valstybe¢ arba tarptautinei organizacijai:

Treciosios valstybés arba tarptautinés -
organizacijos duomenys neperduodami.

Kita informacija, -

Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai Asmeny, [staigai pateikusiy
pradyma, skundg, paklausimg, pranesimg ar kita kreipimasi, taip pat ir anoniminj (toliau —
prane§imas) prane$§img asmens duomenys saugomi 3 metus nuo paskutinio dokumento gavimo
dienos (praéjus nurodytam laikotarpiui dokumentai sunaikinami).

Asmens duomeny saugojimo vieta Asmeny, [staigai pateikusiy praSyma, skunda, paklausima,
pranesima ar kitg kreipimasi, taip pat ir anoniminj (toliau — prane$imas) prane$img asmens duomenys
saugomi kompetentingo subjekto (DAP pareigiino) kabinete, rakinamoje spintoje.

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas:

Techninés saugumo priemones: Organizacinés saugumo priemones:

Kompiuteriné programiné jranga yra nuolatos | Darbuotojy teisiy ribojimas ir kontrole¢ (su
atnaujinama, aprilpinta ugniasienémis ir | pateiktais asmens duomenimis dirba tik teisg
antivirusinémis programomis, [staigos | turintys Istaigos darbuotojai), asmenys, dirbantys
kabinetai turi fizinj uZrakts, spintos turi [su  asmens duomenimis, yra  saistomi
fizinius uZraktus, [staigoje veikia apsauginé | konfidencialumo pasizadéjimu.

signalizacija, stiklo diizio ir kt. jutikliai.
Kita informacija praneSimas duomeny subjektui apie asmens duomeny tvarkyma, jo teises ir t.t.
pateikiamas atsakingo uz darbuotojo jdarbinima darbo vietoje (kabinete) prie$ uzpildant praSyma

priimti j darbg.
Asmens duomenys Istaigoje tvarkomi vadovaujantis Istaigos direktoriaus patvirtintais teisés aktais:
» Kauno lopselio-darzelio ,,Klevelis* asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos
aprasu,
* Asmens duomeny tvarkymo taisyklémis;
» Istaigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis;
* Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo Kauno lop3elyje-darzelyje ,Klevelis* taisyklémis;
= Kauno lopselio-darzelio ,Klevelis“ poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo ir
konsultavimosi su asmens duomeny prieZitiros institucija tvarkos aprasu;
bei kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga.
Asmens duomeny apsaugg [staigoje reglamentuojantys dokumentai prieinami [staigos interneto
svetainéje: https:/klevelis.lt skiltyje Teisiné informacija > Asmens duomeny apsauga.
Duomeny jvedimo, Kkeitimo data (-0s), registravimo numeris, jvedusio asmens vardas, pavarde,
parasas
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